Institut Catala de la Salut
Camp de Tarragona

GUIA PRACTICA PER DONAR-SE D’ALTA A LA SELECCIO TEMPORAL DE L’ICS

PAS NUMERO 1: Accés al SGRH

El procés és telematic, mitjangant I'aplicacié SGRH (Sistema de Gestié de Recursos
Humans). L’adreca electronica per accedir-hi és https://www1.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx

- Usuari que no ha accedit mai al programa SGRH
Donar-se d’alta clicant ALTA DE NOU USUARI a la pantalla d’inici = S’obrira una
nova pantalla on s’hauran d’omplir les dades personals i s’hauran d’inventar una
clau per entrar a I'aplicacid i una pregunta i resposta de seguretat associades a
aquesta clau.
Un cop fet aix0, el programa es torna a situar a la pantalla d’inici & Omplir la
casella NOM D’USUARI amb el NIF o NIE i la casella CLAU amb la clau inventada.

-
==y Institut Catala
de la Salut

B & Desconnectat: Iniciar sessi6

Connexié per a usuaris registrats
Sija has accedit abans a Taplicacid o si ets personal de lnstitut Catala de la Salut (IC3), ja estas registrat com a usuari Ideniifica’t per iniciar la sessié.
Nom d'usuari (DNI o NIE) | ]
Clau | i
Has oblidat |a teva clau?
Alta per a nous usuaris

Si o estés registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a faplicaci

alta de nou usuari /
€8 Requeriments t&cnics minims necessaris per a I'is de I'aplicacio:

& Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no es garanteix el correcte funcionament de 'aplicacis)
® Adobe Acrobat Reader

e Tenir g les finestres del vostre navegador per a aquesta adreca d'intemet (podeu fer-ho afegint aquesta adrega com a lioc de confianca)
® Tenir habilitada l'opcid de buidar automaticament els fitxers temporals (Eines > Opcions d'intemet > Avancats > Buida la carpeta fitxers temporals quan es tanqui el
navegador)
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S / % Institut Catala de la Salut
Camp de Tarragona

B & Desconnectat: Iniciar sessio
=

Alta d'usuari extern

DNI o NIE: ‘ | ! validar numero d'identificacio |

o ® El nimero de DNI ha d'estar en ef format NNNNNNNNNA, afegint tants zeros a 'esquerra com calgui per a que siguin 9 digits.
 Elnimero de NIE ha destar en el format ANNNNNNN A, afegint tants zeros a lesquerra com calgui per a que siguin 7 digits

Nom usuari:

Pregunta: @ Els camps ‘Pregunta’ | ‘Resposta serveixen per poder

[ recuperar la clau en cas d'oblit o pérdua. Escriviu una

e pregunta i una resposta que només vosalires sapigueu.
N Agquesta pregunta se us fara en el moment de voler

Primer cognom: Segon cognom:

recuperar a claw.
Data naixement:

Teléfon:

Email:

Sexe: ® Home ) Dona @ Noés obligatori perd us recomanem que poseu un compte

M cercar municipi I de correu electronic per a que puguem contactar amb
vosaltres amb més facilitat.

Codi Postal:

Adreca:

" acceptar I ¥ cancel-lar I

0 Si en algun moment es genera algun error informatic en aquesta aplicacio, envii una descripeid de Ia seva incidéncia fent servir el seguent formulan: Formulari d'incidéncies

- Usuari que ja esta donat d’alta al sistema
Omplir la casella NOM D’USUARI amb el NIF o NIE i la casella CLAU amb la data de
naixement (seguint I'esquema ddmmaaaa) o amb la clau inventada, si s’hagués
canviat en algun moment.

B & Desconnectat: Iniciar sessia
=

Connexié per a usuaris registrats

Si ja has accedit abans a I'aplicacic o si ets personal de ['nstitut Catala de la Salut (ICS), ja estas registrat com a usuari. Identifica’t per iniciar la sessid.

Nom d'usuari (DNI o NIE)
Clau /
inici de sessié

Has oblidat Iz teva clau?

Alta per a nous usuaris

Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a Faplicacic.

alta de nou usuari I
ﬂ Requeriments técnics minims necessaris per a I'ds de I'aplicacio:

® Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no es ix el correcte i del’

® Adobe Acrobat Reader

& Tenir desbloguejades les finestres emergents del vostre navegador per a aquesta adrega dintemet (podeu fer-ho afegint aquesta adrega com a lloc de confianca)
 Tenir habilitada Topci6 de buidar automaticament els fitxers femporals (Eines > Opcions dinternet > Avangats > Buida la carpeia fitxers temporals quan es tanqui ef
navegador)
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Institut Catala de la Salut
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PAS NUMERO 2: Introduccié de mérits

PANTALLA D’INICI > GESTIO DE CURRICULUM

Abans de donar-se d’alta a seleccié temporal (borsa de treball), s’haura d’omplir el
curriculum (de forma imprescindible s’ha d’introduir la titulacié requerida per a cada
categoria professional en la que vulgui donar-se d’alta).

Institut Catatd A
"W dela Salut 4t L (! E_;

INICI CANVIDE CLAU DADES PERSONALS

G [ |

#% SELECCIO | PROVISIO J: GESTIO D'USUARIS
+ CONVOCATORIES DE SELECCIO + GESTIO D'ACCESSOS
+ MOBILITAT VOLUNTARIA
« SELECCIO TEMPORAL

[} GESTIO DE L'ACOMPLIMENT
» AVALUACIO COMANDAMENTS
 DIRECCIO PER OBJECTIUS
+ QUESTIONARIS D'AVALUACIO
» QUESTIONARIS D'AVALUACIO ST

# DESENVOLUPAMENT
» CARRERA PROFESSIONAL
 FORMACIO

_+ GESTIO CURRICULAR /

e GESTIO DE CURRICULUM

dcampysvIRTUAL

@ Sien algun moment es genera algun error informatic en aquesta aplicacid, envii una descripcio de fa seva incidéncia fent servir el seguent formulari: formulan d'incidéncies

La introduccié de merits queda distribuida en diferents seccions (pestanyes):

- DADES ACADEMIQUES: titulacions académiques, masters oficials, doctorats.

- EXP. LABORAL: temps treballat fora de I'ICS (I’experiéncia laboral a I'ICS queda
registrada automaticament). Per acreditar-ho cal presentar un certificat de serveis
prestats.

- FORMACIO CONTINUADA: cursos, tallers, congressos, jornades,... on l'usuari sigui
assistent o alumne, a més a més dels titols oficials d’idiomes i I’ACTIC.

- DOCENCIA: activitats formatives impartides per 'usuari.

- RECERCA: presentacid de posters/comunicacions en congressos, publicacions
d’articles o llibres, participacié en grups de recerca...
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B Institut Catala de la Salut
Camp de Tarragona

€ -c Comecte. validati dassificat.
- PCL Pendent de classificar. Encara no s'ha validat |a dassificacid tematica.
- PVA Pendent de validar. La decumentacié presentada esta pendent de validar.
- AIl  Acreditacié documental incompleta o incorrecta. La documentacié acreditativa que es va presentar &s incorrecta o insuficent.
- DUP Duplicat. S'ha detectat un altre element igual.
- CC  Mérit validat pel Centre Corporatiu.
- AU Mérit validat per 'Administrador CC.

/

manr.enimemmémslontsex‘iernesq imprimir curriculum | & sortir

ISy Institut Catald
" de la Salut [y =) (e
ICI SELECCIO PROFESSIONAL CURRICULUM PROPI LLISTATS ¥ EINES ¥
|armicutum propl
s DESENVOLUPAMENT PROFESSIONAL B x BERTRAN ESCRIG, ISABEL
—
- =
Curriculum professional
Informacio del professional
Cognoms i nom: F
DNI/NIE:
_ Dades curriculars
| Dades &mis Exp. laboral Formacio continuada Docencia | Recercs Altres coneixements Altres certificacions
Dades académiquey/Ajuda scbre com informar les dades académigu
afegir noves dades mostrar dades introduides | cerca avancada |
Codi Tipus Subtipus Nom descriptiu Estat cC AU
SENSE DADES

Per a cada diploma/certificat s’haura de clicar el requadre AFEGIR NOVES DADES de la

pestanya que correspongui.

PAS NUMERO 3: Alta a la selecci6é temporal

PANTALLA D’INICI - SELECCIO TEMPORAL -> CANDIDATS > LA MEVA SOL-LICITUD ->

INSCRIPCIO | MANTENIMENT DE DADES

- Omplir la pestanya de DADES PERSONALS.

- A la pestanya DADES SOL-LICITUD s’hauran d’assenyalar, d’una banda, la/les
gerencia/es territorial/s on "'usuari vulgui donar-se d’alta (seleccionant també els
centres de treball) i, d’altra banda, la/les categoria/es professional/s (que hauran
de correspondre a la titulacid que s’ha introduit a curriculum perque, en cas

contrari, el sistema no deixara continuar).
- clicar el requadre DESAR.

- Tramitar la sol-licitud clicant el requadre TRAMITAR SOL-LICITUD i després DESAR.
- Finalment, descarregar la sol-licitud (requadre IMPRIMIR SOL-LICITUD).
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INICI CANVIDE CLAU DADES PERSONALS

# SELECCIO | PROVISIO 2 GESTIO D'USUARIS

+ CONVOCATORIES DE SELECCIO * GESTIO D'ACCESSOS
« MOBILITAT VOLUNTARIA /
« SELECCIO TEMPORAL
[} GESTIO DE L'ACOMPLIMENT
s AVALUACIO COMANDAMENTS
« DIRECCIO PER OBJECTIUS
« QUESTIONARIS D'AVALUACIO
o QUESTIONARIS D'AVALUACIO ST

# DESENVOLUPAMENT
* CARRERA PROFESSIONAL
e FORMACIO

_+ GESTIO CURRICULAR

* GESTIO DE CURRICULUM

SecampyusvirTUaL

“e Si en algun moment es genera algun error informalic en aquesta aplicacié, envii una descripeid de la seva incidéncia fent servir el seguent formulari: formulan dincic

INICI CANDIDATS ¥ SELECCIO¥ CONTRACTACIOW UTILITATS ¥ AJUDA ¥

Sollicitud i manteniment dades

Seleccid Temporal — Borsa de Treball és l'aplicacié informatica
dissenyada per la gestio de la borsa de treball de I'lCS d'acord amb
el contingut del Pacte de la Mesa sectorial de negociacid de sanitat
de 29 de juliol de 2010, sobre regulacio del sistema de seleccio per
al nomenament de personal estatutari temporal en l'ambit de

l'empresa publica Institut Catala de la Salut (ICS).

0 Si en algun moment es genera algun error informafic en aquesta aplicaci6, envii una descripeid de fa seva incidéncia fent servir el sequent formulari: formulan dlincidéncies
Politica de privacitat
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S / % Institut Catala de la Salut
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(=] [

Inscripcié i manteniment de dades

Les meves

Dedos sericier 5 Avaluacions Consultes
sol-licitud curriculum preferéncies

Dades
personals

Geréncia territorial || Categoria | | ActivariDesactivar sol-licitud

€8 Primer selecciona la o les Geréncies teritorials i després 'Hospital o el SAP on vulguis treballar. A continuacié has de prémer el botd "seleccionar centre” i apareixeran les
Geréncies i Centres escollits en la graella inferior.
Centres penifenciaris: les parsones que hi vulguin frehaliar ho han d assenyalar 2 ka pastanya | es meves preferéncies”

Seleccionar/Treure totes Seleccionay/Trauns ot
[ At Pirineu-Aran =[] cantre g travall 2
[ Barcetona Terres da I'Ebre

[ catalunya Central
[ Centre Corporatiu
[ Girona

[ ueiga

[ Metropolitana Nord
[ Metropolitana Sud
[ Tarragona

Terres de IEbre. v

4 seleccionar centre

PRIMARIA TERRES DE L'EBRE

[[I+ pe TorTOSA vERGE DE LA CINTA

Centres seleccionats

Geréncia teritorial Unitat de gestié Data seleccio

No s'ha trobat cap element

€ Pots detallar les teves preferéncies per un centre de treball en “Les meves preferéncies™

i imprimir | ajuda |l gesar |4 sortir |

PISSSGRASE St [ intrancr.gencat... || [LUA) GUIA PRACTICA .. ‘

INICI CANDIDATS ¥ SELECCIO ¥ CONTRACTACIO ¥ UTILITATS ¥ AJUDAY

Candidats  La meva sol licitud

G |

Inscripcio i manteniment}e dades

Barles Da}iES Eaden Lo meves Avaluacions Consultes
personals sol-licitud eurriculum preferéncies

[ cerencia terntonal | [ catesona || Activarpesactivar sot-ticitud |

@ sollicitud activada desactivar sol-licitud

Generalitat de Catalunya

Institut Catala de la Salut (ICS)

Nimero:
Data: 14/10/2009 16:04:46

Registre d'entrada

& imprimir | ajuda |u desar |*‘ sortir

El telefon de contacte per a qualsevol dubte és: 977295841

Per a més informacié relacionada amb la borsa de treball de I'ICS, podeu consultar la
seglient adreca electronica:

http://ics.gencat.cat/ca/lics/treballeu-a-lics/treball-temporal/borsa-de-treball/

IMPORTANT: EL NAVEGADOR OPTIM PER A UTILITZAR L’APLICACIO SGRH ES L'INTERNET
EXPLORER O EL NOU EDGE DEGUDAMENT CONFIGURAT
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Institut Catala de la Salut
Camp de Tarragona

INTRUCCIONS PER OBRIR L’APLICACIO SGRH DES DEL NAVEGADOR MICROSOFT EDGE

Per accedir a I'aplicacié SGRH
https://www.ics.intranet.gencat.cat/sgrh/

heu de fer-ho a través d’'un navegador Microsoft Edge i configurar-lo seguint les segiients

instruccions:

e Obrir el Navegador Microsoft Edge.
e Premeu els tres puntets de la pantalla d’inici del navegador.
e Aneu al menu de la configuracié.
e Obrir la pestanya : “Navegador per defecte”
e Trobareu dos opcions, aneu a la opcio:
e Compatibilitat amb I'Internet Explorer”, premeu:
= Deixa que I'Internet Explorer obri els llocs al Microsoft Edge i trieu aquesta
opcié:
¢ Només llocs no compatibles (recomanat)
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