Institut Catala de la Salut HJ23
Atencid Primaria Hospital Joan XXIII

GUIA PRACTICA PER DONAR-SE D’ALTA A LA SELECCIO TEMPORAL-
BORSA DE TREBALL DE L'ICS

Accés al SGRH:

e L’adreca electronica per accedir-hi és https://www1.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx

o Important utilitzar el navegador Microsoft Edge

Usuari que no ha accedit mai al programa SGRH
Donar-se d’alta clicant alta de nou usuari a la pantalla d’inici

M Institut Catala
de la Salut

E
Connexi6 per a usuaris registrats

Si ja has accedit abans a I'aplicaci o si efs personal d linstitut Catala de la Salut (ICS), ja eftas registrat com a usuari. Identificat per iniciar la sessio

Nom d’usuari (DI o NIE)

Clau

Alta per a nous usuaris

5i no eslas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a I'aplicacio.

alta de nou usuari

ﬂ Requeriments técnics minims necessaris per a 'is de I'aplicacio:

#* Microsoft Edge (amb mode Intemnet Explorer)

# Es recomana I'ds d'aquests navegadors (Microsoft Edge, FireFox o Chrome) per I ipcio a les dries d

® Adobe Acrobat Reader

* Tenir les finestres del vosire Q. |per a aquesta adrega d'internet (podeu fer-ho afegint aquesta adrega com a lloc de confianca)
» Tenir habilitada 'opci6 de buidar automéaticament els fiters temporals (Eines > Opcions dintemet > Avangats > Buida la carpeta fitxers temporals quan es tanqui el
navegador)

Escriure el DNI i validar nimero. Crear una clau i repetir. Posar una pregunta i resposta de

seguretat que aniran associades a aquesta clau. Important fer constar el correu electronic per
I"autogestio de contrasenyes.
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Institut Catala de la Salut HJ23
Atencid Primaria Hospital Joan XXIlI
Ins‘!MOetalﬂi A D [ ] 4 VviTAN,

de la Salut | |

B & Desconnectat: Iniciar sessid

Alta d'usuari extern

DNI o NIE: ‘ | |é validar niimero d'identificacié I

@ * Elnimero de DNIha destar en el format NNNNNNNNNA, afegint fants zeros a lesquerra com calgui per a que siguin 9 digits.
» Elnimero de NIE ha d'estar en el format ANNNNNNN A, afegint tants zeros a lesquerra com calgui per a que siguin 7 digits.

Mom usuari:

claw: (I Repetiwaiaus [ ]

Pregunta: @ Els camps "Pregunta’ i Resposta’ serveixen per poder

Respostar recuperar la clau en cas d'oblit o pérdua. Escriviu una
pregunta i una resposta que només vosalires sapigueu.
Aquesta pregunta se us fard en & moment de voler
recuperar la clau.

Nom:

Primar cognom: Segon cognom:

Data naixement:

Teléfon:

Email:

Sexe: ® Home () Dona @ Mo és obligatori peré us recomanem gue poseu un comple

Municipi: cercar municipi de correu elecm:mic |per a que puguem contactar amb
wvosaltres amb més facilitat.

Codi Postal:

Adraca:

o acceptar | # cancel-lar |

@ Si en algun moment es genera algun error informatic en aquesta aplicacid, envii una descripcié de la seva incidéncia fent servir el seguent formulari: Formulari d’incidéncies

Ara que ja tenim la clau creada, ja podrem accedir al programa SGRH, introduint al DNI i la
clau —inici de sessio.

r#lnﬂMOaﬂlﬂ' MVIA 1] ('Y I p [

dela Salut 1 \F
[ ] Desconnectat: Iniciar sessié
Connexio per a usuaris registrats
Si ja has accedit abans a I'aplicacio o si ets personal de I'Instituf Catala de la Salut (ICS), j 3 registrat com a usuari. ldenfificat per iniciar la sessio.

Mom d'usuari (DNl o

inici de sessio

Alta per a nous usuaris

Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a I'aplicacid.

alta de nou usuari |

@ Requeriments técnics minims is per a I'ds de [
- # Microsoft Edge (amb mode Internet Explorer)
# Es recomana I'is d'aquests navegadors (Microsoft Edge, FireFox o Chrome) per I'inscripcid a les convocatbries d'estabilitzacio
* Adobe Acrobat Reader
= Tenir j les finestres del vosire 0 per a aquesta adreca d'infemnet (podeu fer-ho afegint aquesia adreca com a lloc de confianga)
# Tenir habilitada I'opcid de buidar afi els fibeers temp (Eines = Opcions dintemet = Avancats > Buida la carpeta fitcers temporals quan es tanqui el
navegador)
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Institut Catala de la Salut HJ23
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Introduccié de merits:
PANTALLA INICI->GESTIO DE CURRICULUM

v SISTEMA DE GESTIO RECURSOS HUMANS | m

de la Salut

INICI  CANVIDE CLAU  DADES PERSONALS

G DESENVOLUPAMENT DE PERSONES Bl ‘-

# SELECCIO | PROVISIO £ GESTIO D'USUARIS
+ CONVOCATORIES DE SELECCIO o GESTIO DACCESSOS
e SELECCIO TEMPORAL - BORSA DE TREBALL
« TRASLLAT OBERT | PERMANENT

[} GESTIO DE L'ACOMPLIMENT
« AVALUACIO COMANDAMENTS
« DIRECCIO PER OBJECTIUS
« QUESTIONARIS 'AVALUACIO
« QUESTIONARIS D'AVALUACIO ST

# DESENVOLUPAMENT
« CARRERA PROFESSIONAL
« FORMACIO

i GESTIO CURRICULAR

* GESTIO DE CURRICULUM

& NOTIFICACIONS PERSONALS
+ GENERAR EVIDENCIES
+ DESCARREGA DE MERITS
» DESCARREGAR RESUM PUNTUACIONS CARRERA PROFESSIONAL PROVISIONAL 2024
» DESCARREGA CERTIFICATS DE FORMACIO (AUTOFORMATIUS)
 DETALL PUNTUACIO VALORACIO DEFINITIVA DE MERITS FASE 1

¥ Sien algun moment es genera algun error informatic en aquesta aplicaci6, envil una descripci6 de la seva incidéncia fent servir el sequent formulari: formulari d'incidéncies

Introduir a les dades académiques la titulacid universitaria corresponent:

Per a cada diploma/certificat s’haura de clicar el requadre “Afegir Noves Dades”

Institut Catala
de la Salut

CURRICULUM PROPI  LLISTATS ¥ EINES ¥

INICI  SELECCIO PROFESSIONAL
Gurriculum propi

G';; DESENVOLUPAMENT DE PERSONES -

Curriculum professional

Informacié del professional
Cognoms i nom:
DNL/NIE:

Dades curriculars

J Dades Emil H Exp. laboral || Formacid contit H Docéncia H Recerca H Altres conei H Altres certi
Da Smigues Aiuda sobre com informar les dades académiques

cerca

Nom descriptiu Estat cC AU

Zout Subtipus

SENSE DADES

@ -C Correcte. Validat i classificat.
© -PCL Pendent de classificar. Encara no s'ha validat la dassificacié temtica.
- PVA Pendent de validar. La documentacié presentada esta pendent de validar.
- AIl  Acreditacié documental incompleta o incorrecta. La documentacid acreditativa que es va presentar és incorrecta o insuficient.
- DUP Duplicat. S'ha detectat un altre element igual.
-CC Mérit validat pel Centre Corporatiu.
- AU Mérit validat per I'Administrador CC.

meérits fonts q imprimir curriculum ' sortir
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Institut Catala de la Salut HJ23
Atencid Primaria Hospital Joan XXIII

Com introduir el grau d’Infermeria

Titol académic Oficial/Grau de I'Espai Europeu d’Educacié Superior
Tematica: Infermeria

Dada académica

Tipologia de I'element

Tipus d'element: ~
Subtipus: al ~
Nivell: Espai Europeu d'Educacio Superiol ~
Paper subjecte: Alumne [

Classificacio tematica

Tematica |Area assistencial / Infermeria | ]

Pendent de classificacid tematica
Dades
15 Mo s'han dincloure les notes de les assignatures segiients: religié, formacio politica, idiomes | educacié fisica.
Mo és obligatori informar de les notes obti per a deixar ancia de la i0 del titol, perd si no sinformen, l'expedient académic no podra ser valorat com a mi

€n cap procés.

Nom de la titulacié Graduat/da en |nfermeria X |

Centre on s’ha impartit |

Data de finalitzacié
Nombre total d'assignatures
Matricules d'honor
Excel-lents

MNotables

Be

Aprovats

Premis extraordinaris (de fi

da carrera)

" L |

Expedient académic no
acreditat

Observacions professional

a Els camps en negreia son dintroduccio ebligatoria per poder crear la dada curricular.

La introduccié de mérits queda distribuida en diferents seccions (pestanyes):

- DADES ACADEMIQUES: titulacions académiques, masters oficials, doctorats.

- EXP. LABORAL: temps treballat fora de I'ICS (I'experiéncia laboral a I'ICS queda registrada
automaticament). Per acreditar-ho cal presentar un certificat de serveis prestats.

- FORMACIO CONTINUADA: cursos, tallers, congressos, jornades,... on I'usuari sigui assistent o
alumne, a més a més dels titols oficials d’idiomes i I’ACTIC.

- DOCENCIA: activitats formatives impartides per I'usuari.

- RECERCA: presentacié de posters/comunicacions en congressos, publicacions d’articles o
llibres, participacié en grups de recerca...

Unitat de Desenvolupament i Gestié del Talent. Direccié de Personal ICS Camp de Tarragona



Institut Catala de la Salut HJ23
Atencid Primaria Hospital Joan XXIlI

Un cop introduides les dades académiques, s’ha d’accedir a la

£
| ) ’
PANTALLA D’INICI

Seleccid temporal-Borsa de treball

"1IRCAC LILIAMAMIC M
N\

INICI  CANVIDE CLAU  DADES PERSONALS

6 DESENVOLUPAMENT DE PERSONES !

2 GESTIO D'USUARIS
+ GESTIO D'ACCESSOS

[} GESTIO DE L'ACOMPLIMENT
» AVALUACIO COMANDAMENTS
+ DIRECCIO PER OBJECTIUS
+ QUESTIONARIS D'AVALUACIO
+ QUESTIONARIS D'AVALUACIO ST

44 DESENVOLUPAMENT
o CARRERA PROFESSIONAL
« FORMACIO

| GESTIO CURRICULAR
« GESTIO DE CURRICULUM

4 NOTIFICACIONS PERSONALS
» GENERAR EVIDENCIES
» DESCARREGA DE MERITS
» DESCARREGA CERTIFICATS DE FORMACIO (AUTOFORMATIUS)
» DETALL PUNTUACIO VALORACIO DEFINITIVA DE MERITS FASE 1

@ Si en algun moment s genera algun error informatic en aquesta aplicacio, envil una descripcié de la seva incidéncia fent servir el seguent formulari: formulari d'incidéncies

CANDIDATS->LA MEVA SOL-LICITUD

UTILITATS ¥  AJUDA w

Sol-icitud 1 maneninsed dodes

Sedeccic Temporal — Sorsa de Treball és Faplcacié informasca
dusenyada per la gestio de la borsa de treball de NCS d'acord amb
el comingut ded Pacte de ka Masa sactord de nagociacd de sanitat

s 29 de |uiol de 2010, sobre requiacid del sistema de seleccld per
al nomenament de perscral estatulan tewpddsl en Fambil de

Femgresa pabika Institut Catala de 1a Saknt (ICS)

© 5o alyon moment o3 g akgun enoe inforEke B Uty askeaci, sov ar descnpoo de B seva g fuct serve o saguent formidan: Somdan dinodéncies
Puliica de prreaitat

Unitat de Desenvolupament i Gestié del Talent. Direccié de Personal ICS Camp de Tarragona



Institut Catala de la Salut HJ23
Atencid Primaria Hospital Joan XXIlI

Emplenar la pestanya de dades personals

i Institut Catala l

de la Salut

INICI CANDIDATS ¥ SELECCIO ¥ CONTRACTACIOY UTILITATS ¥  AJUDA ¥
Candidats  La meva sollicitud

G DESENVOLUPAMENT DE PERSONES B 4

T

Inscripcié manteniment de dades

Dades Dades Dades Les meves -
| personals | sol-licitud | curriculum | preferéncies | el T | i ‘
@ Els camps ts amb lietra neg =on d

= Dades basiques

DNI/NIE: [onrmiF v DNI/NIE:
Sexa: I Dona e Data naixement:

Nacionali ESPANYA Gmero SS:

= Domicili

Cognom 2:

Pais emisor:

Adreca:

Escal: L]

Mimero:

= Dades de contacte

Teléfon contacte: E-mail:
Teléfon 2:

= Discapacitat

Allega condicid legal de discapacitat i capacitacid per al llec o llocs sol-licitats:

Grau de discapacitat (%) %

Requereix adaptacio: Drescripcid:

[ imprimir | ajuda |H desar |€l‘ sortir
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Institut Catala de la Salut
Atencid Primaria

HJ23

Hospital Joan XXIII

Emplenar la pestanya dades sol-licitud: s’hauran d’assenyalar, d’'una banda, la/les geréncia/es
territorial/s on 'usuari vulgui donar-se d’alta, seleccionant també els centres de treball, i desar

Inscripci6 i manteniment de dades

€8 Por tal de for la teva sollicitud dinscripcid a la + Dades personals informades v £ Dades oblg Ja pots la
borsa de freball és necessani que completis les + Centrels de treball informats/s v teva sol-licitud prement el boté “tramitar inscripcio”.
dades minimes ories, I, p + Categoriales prof v
premis el bold Iramitar inscripcid” - Tramitar inscripcio © tramitar inscripcio
Les meves

preferéncies

Dades Dades Dades
personals sol'licitud carriculum

Avaluacions

Consultes

Geréncia territorial ~ Categoria ‘

O Primer sel 1a 0 les Geré
Geréncies | Centres escollits en la graella inferior.

Centres penitenciaris: les persones que hi vulguin treballar ho han d'assenyalar a la pestanya "Les meves preferéncies”

Seleccionar/Troure totes @ Seleccionar/Treure tots @

[ At Pirineu-Aran (= [ Centre de trebal

B} Barcelona é Metropoltana Sud

D Catalunya Central 0 D HU DE BELLVITGE

[;]Cenm Corporatiu ‘ l:l H DE VILADECANS

Cloiona | | PRIMARIA COSTA PONENT

ol | [[] 5P BAIX LLOBREGAT CENTRE

[ Metropostana Nord | 3

[V metropostana Sud ‘: SAP BALX LLOBREGAT NORD

[Jeenedés P L) Dlswareneoes-cannsr

Taragona ? | ][] 5P DELTA DEL LLOBREGAT

[V]Terres de revre {7 ] acuT DELTA DEL LLOBREGAT
4 seleccionar centre

Centres seleccionats

Unitat de gestio

Ijmhm‘Mos_.

Geréncia temitorial

i després 'Hospital o el SAP on vulguis trebaliar. A continuacid has de prémer el botd "seleccionar centre” i apareixeran les

Data seleccio

Inscripcié i manteniment de dades

meves

Dade:
cumiculum preferéncies

Avaluacions

Consulies

Dades Dades
personals sol-licitud

] &nci itoral | [ cate | [ Activan
€W Primer 1a oles i després FHospital o el SAP on vulguis treballar. A continuaciéd has de prémer el boté "seleccionar centre” | apareixeran les
Geréncies | Centres escollits en la graslia inferior.
Centres penitencians: les persones que hi vulguin treballar ho han o ama “Les meves

Seleccionan/Treurs totes Seleccionar/Traure tots

[ an pirineu-aran
[CBarcelona
[Jcatalunya central
[ centre Gorporatiu
Cirena

Cueida
[ImMetropolitana Nerd
[ metropoiitana Sua
[ClPencdés
Tarragona
[CITerres de rEbre

= [ Conera de craball

Tarragona

‘:

Unitat de gestic

Centres seleccionats

Geréncia territorial

& Tamagena Atencié Primaria Tarragona-Reus

& Tamagena Hospital Univ. de Tamragona Joan X111 Tots

Data seleccic
03/01/2011
21/11/2010

Maostrats: 1 - 2/ Total Reg.- 2

#&¥ Pots detallar les teves preferéncies per un centre de treball en “Les meves preferéngg

i imprimir | ajud‘ | led gesar )6 sortir

Unitat de Desenvolupament i Gestié del Talent. Direccié de Personal ICS Camp de Tarragona
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i, d’altra banda, la/les categoria/es professional/s (que hauran de correspondre a la titulacié
gue s’ha introduit al curriculum perque, en cas contrari, el sistema no deixara continuar) i desar.

Inscripcio i manteniment de dades

Dades Dades Dades Les meves

personals sollicitud curriculum preferéncies B T i

| Geréncia Ierrimri(” Categoria ‘nctivan'Desactwarso\-licilud

@ Com a persona cand'ﬁﬁa amb nomenament estatutari fi 1 lopcio dindicar si vol parficipar per Ia via de promocia interna. En cas afirmatiu marqui la casella

Sol-licitud per promocic interna

BQ Categoria

[ Area funcional sanitiria

|, Area funcional de gestio i serveis

Veure requisits per a cada cateqoria

@ Per a cada categoria que seleccioni ha d'indicar si vol sol-ficitarJa per via promocia interna marcant el seu quadre corresponanet a la columna P.1.

Categories seleccionades

Un cop tenim totes les dades emplenades i amb el check de color verd, tramitar la sol-licitud
clicant el requadre: tramitar inscripcidé comprovar les dades, acceptar politica de privacitat i
desar.

INICI  CANDIDATS w AJUDN, *

Candidats  La mava wol ot
S -

Inscripcid i manteniment de dades

@ Pertal de fer 1 teva 3ol beitud dinscripcé a la + Dades personals informades ¥ @ Dodes obbgatbnes comoiies Ja poty presentar a
borsa B treball és necessan que complets les - Cenmtre/a de treball informatars L teva sol L@ Grement el bota 1S inscripcié™
diasdes minimes obligatiries, i, posterioment - Categor ormak v
e e « Tramitar inscripeic [+] tramitar inscripcié

Dades Dades Dades Le " n Consuites
personals sal-lcitud curriculum preferincies - = -

Geréncia territonial | | Calenoria

& Primer selecciona la o les Gevincies temfonals | després IHoapital o o SAP on vulguis reballar. A continuacid has de prémer el bold “selecoionar centre” | aparsixeran les
Geréncies | Centres escollits en la graella inferior.
Centres penidenciaris: les persones que hi wuliguin treballar ho han dassenyalar a la pestanya "Les meves preferéncies”.

Seleccionar/Treurs totes (2D Selectionar/Treurs totx (7
[ piineu-tam = [l caners da wabal ~
FlBarcetona L Matropoitana Sud k
Ccatatunya Gontral | [ vy oe seuvimee
Ccentre Coporatiu [laoew -
gmmm - |y PRIMARLS COSTA POKENT
Licida |
[ metropoitana Moed () Dlsse anncuomsanr caeras
¥ Metropoitana Sud ! (e sanx rioeseaar nosn
Clpenedés [~ 1 [ sap a7 seneces-canrar
¥ Taragona | 11 [Jses oeuta peL wosssar -
¥l Teres de rEbee | =11 ) acur oevta peL LiossegaT

4 seleccicnar centre

Centres seleccionats

Garéncia temiorial Ambittosn, Unitat de pestic

El teléefon de contacte per a qualsevol dubte és 977295841 (extensié 2260 o 2297)
Per a més informacid relacionada amb la borsa de treball de I'ICS, podeu consultar la seglient
adreca electronica: Borsa de treball. Institut Catala de la Salut
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